REGULAMIN W SPRAWIE: RAMOWYCH PROCEDUR UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EURO W INSTYTUCIE CHEMII
ORGANICZNEJ PAN.

§1 Szacowanie warto$ci zamo6wienia.

1. Zaméwienia, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w skali roku réwnowartosci kwoty 14 000 euro netto’, sa
dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem, z pominigciem poszczegélnych trybow
wymienionych w ustawie Prawo zaméwien publicznych.

2. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zaméwienia w sposéb szczegétowy nalezy stosowac zasady wynikajace z art. 32
—art. 34 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§ 2. Zasady udzielenia zaméwienia publicznego do réwnowarto$ci kwoty 14 000 euro netto.
1. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sa w uktadzie zaméwienia o wartosci:
= do 3500 PLN brutto,

= powyzej 3500 PLN brutto, nie wigkszych jednak niz 3000 euro brutto,
- oraz zaméwienia o warto$ci powyzej 3000 euro brutto.

2. Wszystkie zaméwienia wychodzace z Instytutu, realizowane s3 w trybie zaméwienia pisemnego (dopuszcza sie
formg¢ e-mailem).

3. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje zaméwienia jest dopilnowaé, aby zaméwienie byto dokonane
W sposéb celowy i oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

4. Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje zaméwienia jest dokonanie zakupu bezstronnie, obiektywnie,
starannie i zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa.

5. Odbiér towaru/ustugi o wartosci powyzej 3000 EUR brutto musi byé¢ udokumentowany protokétem odbioru.

§ 3. Szczegblowa procedura udzielania zaméwienia.

1. Procedura udzielenia zaméwienia wymaga zlozenia w Dziale Zaméwien (DZ) Instytutu pisemnego zaméwienia,
podpisanego przez osobg¢ upowazniong do dysponowania srodkami, z ktérych ma by¢ finansowany zakup lub
ustuga z zaznaczeniem Zrédta finansowania.

Zamowienie musi by¢ zaakceptowane oraz podpisane przez Dyrektora Instytutu.

3. Po akeeptacji zam6wienia przez Dyrektora Instytutu pracownik DZ:

= wprzypadku zaméwienia o wartosci do 3500 PLN brutto, udziela zaméwienia bez dodatkowych procedur;

= W przypadku zamé6wienia o wartosci powyzej 3500 PLN brutto, nie wiekszych jednak niz 3000 euro brutto,
wykonuje analizg¢ rynku w uzgodnieniu z zamawiajacym, a nastepnie udziela pisemnego zamoéwienia
wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsza ofert¢. Dopuszcza si¢ analize telefoniczna, po ktérej zostanie
sporzadzona notatka motywujaca wybor dostawcy;
= W przypadku zaméwienia o wartosci powyzej 3000 euro brutto, wykonuje analiz¢ ofertowa od co najmniej trzech
dostawcow (w szczegblnych przypadkach mniejszej liczby ofert), na podstawie ktérej dokonuje zaméwienia.
Dokumentacja postgpowania o zaméwienie przechowywana jest w DZ Instytutu.
5. W przypadku zaméwienia ustug na kwote wyzsza niz 3500 PLN brutto, niezbedne jest zawarcie pisemnej umowy
podpisanej przez Dyrektora Instytutu, okreslajacej warunki realizacji zaméwienia.
6. W przypadku wykonania zaméwienia w trybie awaryjnym, wymagajacego niezwlocznego wykonania, dopuszcza
si¢ odstapienie od obowigzku przeprowadzenia rozeznania cenowego.

§ 4. Postanowienia koncowe.
Do uméw o zaméwienia publiczne o wartosci do 14000 euro netto stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.
Nadz6r nad przestrzeganiem postanowien regulaminu sprawuje Dyrektor Instytutu.
Regulamin wchodzi w zycie w dniu podpisania.
Traci moc regulamin z dnia 28.04.2010 r.
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*
W przypadku zaméwien dotyczacych projektéw finansowanych z funduszy unijnych, kwota 14000 Euro netto obowigzuje w czasie trwania w/w
projektu i dotyczy wszystkich zaméwien instytutowych pokrywajacych si¢ z zaméwieniami z projektu.




